Акт
	
	16.01.2013 г.
	
	№ 10

	
	             (дата)
	
	                      (номер)

	
	г. Москва

	                 (место)
	 


Об отсутствии работника
на рабочем месте
	Мною,
	руководителем отдела продаж Сомкиным И.В.


                                                     (должность, фамилия, имя, отчество)
	в присутствии
	бухгалтера Королевой И.Ю.


                                                                                (должность, фамилия, имя, отчество)
	и
	маркетолога Солодовой Е.В.


                                                                                (должность, фамилия, имя, отчество)
составлен настоящий акт о нижеследующем:
	Работник
	отдела продаж, товаровед Рыбакова Марина Ивановна 


                                                     (должность, подразделение, фамилия, имя, отчество)
	отсутствовала на рабочем месте 
	15.01.2013 г. в течение четырех часов с 14.00 по 18.00


                                                                                       (дата, период времени)
без уважительных причин.
Свое отсутствие объяснить отказалась.
Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:

	1.
	бухгалтер
	
	Королева
	
	И.Ю. Королева


                                       (должность)                                                (подпись)                                (расшифровка  подписи)
	2.
	маркетолог
	
	Солодова
	
	Е.В. Солодова


                                       (должность)                                                (подпись)                                (расшифровка  подписи)
Настоящий акт составил:
	               
	руководитель отдела продаж
	
	Сомкин
	
	И.В.  Сомкин


                                       (должность)                                                (подпись)                                (расшифровка  подписи)
С актом ознакомился и один экземпляр получил:
	               
	товаровед
	
	Рыбакова
	
	М.И.Рыбакова


                                       (должность)                                                (подпись)                                (расшифровка  подписи)
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